
小山市立中央図書館　ビジネス支援バックアップ事業　ブックリスト　ＮＯ．３

№ 著　者 出版社 請求記号

1 梅棹　忠夫 エヌティティ出版 007ア

2 海老沢　信一 同友館 007エ

3
高作　義明
加藤　多佳子

新星出版社 007タ

4
月尾　嘉男
田原　総一朗

アスキー 007ツ

5 矢野　直明 岩波書店 007ヤ

6 ＩＴ　ｍｅｄｉａ　Ｂｉｚ．ＩＤ ブックマン社 336ア

7 北野　晴人 技術評論社 336キ

8 信太　明 サイビズ 336シ

9 竹島　愼一郎 アスキー 336タ

10 定平　誠 技術評論社 336タ

11 ＰＤＦ研究会  技術評論社 336ピ

12 富士通オフィス機器 富士通オフィス機器 336フ

13 富士通オフィス機器 富士通オフィス機器 336フ

14
ビジネス文書
マナー研究会

ナツメ社 670ビ

15 太駄　健司  翔泳社 674オ

※請求記号・・・図書館の本の背ラベルの記号です。上記の本は、全て当館で所蔵しています。

関連ＵＲＬの紹介

日経パソコンＰＣオンライン http://pc.nikkeibp.co.jp/pc/
活用ノウハウと最新情報を提供するWebサイト。

日経テレコン２１（有料データベース） http://telecom21.nikkei.co.jp/nt21/service/
日経新聞などの記事検索や会社情報や株価まで！
ビジネスシーンにぜひご活用下さい！

＊図書館では、日経テレコン２１を無料でご利用になれます＊

その他、有料データベースを無料開放しておりますので、
お気軽にご利用下さい。

ＩＴと文明  サルからユビキタス社会へ

ＩＴ業界資格と就職ガイドブック

ＰＤＦを使えば業務文書はすべてうまくいく
ＰＤＦソフト・ＯＣＲソフトを使いこなしガイド

検索順位がみるみるアップする本
必要最小限のＳＥＯ（検索エンジン最適化）知識でホームページを上位に表示！

ひとごとではないデータベース情報の漏洩防止
事件簿から学ぶセキュリティ対策

小山市立中央図書館

書　　　　名

職場・現場で使える！社内ポスター・お知らせ文書の上手なつくり
Ｗｏｒｄでできる　Ｗｏｒｄ２００２／２０００対応

情報リテラシー基礎　新訂３版  入門からビジネスまで

パワポで極める１枚企画書  Ｐｏｗｅｒ Ｐｏｉｎｔ２００２、２００３対応

史上最強のビジネスメール表現事典
商談成立に、クレーム解決に、このフレーズ！！

図解インターネット広告
実務にかかせない基本的な知識から、効果測定の最新情報まで

女性がひらくネット新時代

ＩＴ革命のカラクリ  東大で月尾教授に聞く

ＩＴ達人の仕事術

事例で学ぶ情報セキュリティ

プレゼンテーション・テクニック  惹きつけて離さない説得のコツ

ビジネスに欠かせないＩＴ機器。特にパソコンは、その代表格！
今回は、パソコンの基礎や実用・管理などの本をピックアップしてみました。
ぜひ、ご活用ください。


